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1. OBECNA USTANOVENI

Provozni fad lesni mater'ské Skoly stanovuje rezim dne zohlednujici vékové a fyzické zvlaStnosti déti, zasady
bezpecénosti pii pohybu ve volné piirodé a v zazemi, reZim stravovani véetné pitného reZzimu, zplisob zajistovani
vhodného klimatu a hygienickych podminek pro provoz zazemi a stravovani.

Provozni fad Lesni matefské Skoly Studanka je nezbytnou soucasti dohody mezi rodici a Skolskou pravnickou osobou
LMS Studanka. Rodice déti registrovanych k dochazce jsou povinni se s Provoznim fadem LMS Studénka seznamit
nejpozdéji pii podpisu smlouvy o dochézce ditéte do LMS Studénka. Aktudlni verze Provozniho fadu je vZdy dostupna
na webovych strankéch LMS Studanka. Personal LMS Studanka je seznamovén vZdy pred zacatkem $kolniho roku a
kdykoli pfi jeho aktualizaci.
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2. UDAJE O ZARIZENI

Nazev: Lesni matefska Skola Studanka (dale jen LMS Studénka)

ICO: 06071147

Adresa sidla: Tovarni 80, 266 01 Beroun

Adresa zazemi: Obec Trubskd, parcela ¢. 413, k.U. Trubska (soufadnice: 49°57.25153'N 13°59.42743'E)
Telefon: 777 216 096

E-mail: |sms.beroun@gmail.com

WEB: www.lkstudanka.cz

Reditelka: DiS. Ivana Palasové

Vedouci pedagog: Mgr. Jana Sukdolakova

Ziizovatel a provozovatel:

Nazev: LBDK, z.s.,

ICO: 26556201,

Adresa sidla: Tovarni 80, Beroun, 266 01
Zastupuje: Mgr. Richard Cemny

3. POPIS ZARIZENi

Typ zafizeni: celodenni s pravidelnym provozem
Kapacita: 1 tfida pro déti ve véku 3 — 7 let (max. poCet déti ve skupiné 15)
Provozni doba: 8,00 — 16,30 hod.

4. CINNOST SKOLSKEHO ZARIZENi

LMS Studanka poskytuje predskolni vzdélani pro déti od 3 do 7 let dle schvéleného Skolniho vzdélavaciho planu.
V souladu s konceptem lesnich matefskych Skol probiha vzdélavani venku, v pfirodé, v lese a podporuje tak nejen
zdravotni odolnost a fyzickou zdatnost, ale také psychosocialni dovednosti viivem minimu rusivych civilizacnich viemi
a pobytu v malém kolektivu vedeném kvalifikovanymi pedagogy. Pro potfeby osobni hygieny, stravovani, odpocinku a
dopliikovych vzdélavacich innosti vyuziva LMS Studénka zazemi dle nésledujiciho popisu. VyuZiti pFirody a zazemi
pro vzdé&lavani déti, jejich psychosocialni vyvoj je bliZe specifikovéno ve Skolnim vzdé&ldvacim plénu.

5. POPIS ZAZEMi A HYGIENICKE PODMINKY PROVOZU

Zézemim LMS Studanka je zateplend a vytap&nd jurta, zateplend a vytapéna maringotka a drevény pistiesek se
2 separaCnimi zachody. V zazemi jurty je Satna pro déti a pedagogy, prostory pro stravovani a vydej jidla, hygienické
zazemi a prostory pro odpocinek a tvofivou €innost. V zdzemi maringotky jsou dloZné prostory, prostor k odpocinku a
herna. Celkové prostorova kapacita zazemi je 35 Z&kd. Od zaff 2017 navitévuje LMS Studéanka v reZimu celodenni
dochazky 15 déti denné od pondéli do patku v ¢asovém rozmezi 8-16:30.

51.  UloZné prostory

UloZné prostory pro déti jsou v jurté a zahrnuji Satnu, kde si déti odkladaji battizky a obleceni na svoje
vesaky, které jsou oznacené détskou znackou (obrézek) a fotkou se jménem. Nad skfifikou ma kazdé dité
svoji krabici (oznaena détskou znackou) s nahradnim obleCenim a potfebami na vytvarnou Cinnost.
K usuSeni vihkého obleceni slouzi suSak zavéseny nad Satnou a susak bot. DalSi Glozné prostory v podobé
truhel a zaviracich lavic slouZi k uschovani dek a polstarkd, vytvarnych potieb, hudebnich nastrojd, knih a
dalSiho vybaveni jurty, vSe rozmisténo po obvodu jurty.

5.2, Ergonomické vybaveni

Pro potfeby stravovani, tvofivé Ginnosti a pfipravu predskoldkl slouzi détské stolky se Zidlickami. Vyska
stolkd a Zidlicek je prizplisobena vékovym kategoriim 3-5 let a 4-6 let. Zazemi pro pedagogy je tvoreno
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5.3.

54.

5.5.

pracovnim stolem se dvéma Zidlemi pro dospélé. Cést stolu slouZi k odkladani pracovnich pomicek. Nad
stolem je umisténa nasténka pro pedagogy.

Vybaveni pro osobni hygienu

Osobni hygiena déti i dospélych vyskytujicich se v zézemi LMS Studanka je zajisténa venkovnimi
separa¢nimi toaletami, no¢niky a moZnosti myti rukou tekouci vodou.

Toalety tvoff samostatné hygienické zazemi vné jurty v dfevéném pfistfesku, kde jsou k dispozici dva
separacni zachody. Jeden separacni zachod je pro déti, s détskym separacnim prkénkem a oznaceny
znackou pro déti, druhy separa¢ni zachod je ureny pro pedagogy a ostatni dospélé osoby. Prkénka jsou
omyvatelnd a pravidelné se Cisti desinfekénim prostfedkem a nésledné pitnou vodou dle sanitacniho fadu.
Stolice se hromadi v pytlich urenych ke kompostovani spolu a je zasypavana pilinami. Vzhledem k tomu, Ze
se mo¢ se stolici nemicha a je odvadéna zvlast, nedochdzi ke kvasnym proceslim, a tudiz toalety
nezapachaji. Soucasti pristfesku jsou dale dve vyskové rozdilna umyvadla. Pitna voda k oplachovani rukou je
umisténa v kanystru s kohoutkem. K dispozici je téZ tekuté antibakterialni mydlo s pumpickou a papirové
osusky. Pro déti, které jeSté nezviadnou navstévu toalety samostatné urceny dva rozdilné oznacené nocniky
uvnitt jurty. Kazdy z nich mize byt v jeden den pridélen jen jednomu ditéti a po skonéeni pouZiti se
desinfikuje a oplachuje pitnou vodou.

Také v jurté je umisténo umyvadlo ve vySce détskych rukou. K oplachovani rukou tekouci vodou pouZivaji
déti kanystr s pitnou vodou a kohoutkem. K utirani rukou se pouzivaji papirové osusky.

Nakladani s pithou vodou

Zézemi LMS Studanka neni napojeno na vodovod, a proto je pitnd voda dovazena.
Pitnou dovazenou vodu v barelech pouZivaji déti a personal LMS k osobni hygiené (myti rukou) a k myti
nadobi a sanitaci vSech ploch (kuchyriska linka, podlaha — dle Sanitacniho fadu LMS Studanka).

Dovoz a uchovavani pitné vody

Pitnd voda je dovéZena z adresy Arnoltova 426, Beroun 266 01, bydlisté manZeld Cernych, které je napojeno
na sit' vodovod( VaK Beroun. Na pfevoz a uchovani se pouZivaji dva barely o objemu 501, uréené pouze

k tomuto Gcelu. Po kaZzdém vyprazdnéni se barel diikladné vymyje desinfekci obsahuiici chlor, a necha se
plsobit po dobu uréenou v ndvodu na desinfekénim pripravku. Nasledné se barel napini pitnou vodou a
ddkladné se opléchne. Teprve potom se plni pitnou vodou, kterd je pfevezena do zazemi LMS Studénka.
Barel s pitnou vodu se prevaZi autem celkem 7 min. pfimo k zazemi LMS. Pfevoz piného barelu (vZdy jen
jednoho) zajistuje muzZ. Barel z(istava uloZen v jurté na stinném misté, kam nedopada slune¢ni zéfeni. Voda
z barelu se nabira nadobou vyhradné uréenou k tomuto Ucelu. V zimnich mésicich se vymérniuje barel

s pitnou vodou jednou az dvakrat tydné, v letnich mésicich pak dvakrat aZ tfikrat tydné.

O dopravé vody, desinfekci barelli se provéadi zaznam.

Voda pro myti rukou

Voda ur€ena na umyti rukou je ohfivana v hrnci pouZivaném pouze k tomuto Gcelu. Voda na myti rukou je

k dispozici v kanystru s kohoutkem v jurt&, popf. varnici a nddobéch s kohoutkem na toaletach, pro snadné
pouzivani détmi. Kanystr i kohoutky se pravidelné demontuiji a Cisti.

Voda pro zajisténi pitného rezimu

Pitna voda, kterd se poskytuje pro pitny reZim, je détem podavana z balené pité vody. Teply ¢aj dovaZi denné
pracovnik provozovny pro zajisténi stravovani a vydeje jidel, se kterym ma LMS Studanka smluvni vztah.

Prani

Utérky na nadobi se perou pravidelné a jsou kazdy den po pouZiti odvazené na prani a kazdy den se
pouZivaji nové. Lizkoviny (povlaky na polstare a deky) se perou pravidelné jednou za 14 dni. Kazdé dité ma
svoje oznacené I0Zkoviny. Prani zajistuje provozovatel LMS Studanka a rodice déti. Nahradni détské
obleceni je uloZeno pro kazdé dité zvlast' v oznacené krabici. Pokud neni vyuZito, pere se jednou za 5
mésicl, jinak kdykoli po pouZiti. Prani détského obleceni zajistuje rodic ditéte. Ovei kozZesiny, na kterych déti
odpocivaji, nebo se hraji, jsou pravidelné vystavovany slunecnimu zéreni a teplu a dale jsou jednou rocné,
nebo podle aktualni potfeby Cisténé a prané specialnim pfipravkem Lanolinem v domacnosti zfizovatele.

Pri vyskytu infekéniho onemocnéni a jinak znecisténé loZni pradlo se vyméni ihned a vypere s pouZitim
dezinfekéniho prostfedku.
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

Stravovani

Zajisténi stravy

Stravovani se fidi stravovacim fadem LMS Studanka, ktery je k dispozici na webovych strankéch
www.lkstudanka.cz a je schvéleny zfizovatelem Spolkem LBDK a feditelem LMS Studanka.

Celodenni stravu pro 15 déti a zpravidla tfi zaméstnance LMS zajistuje zfizovatel LBDK, z.s. skrze
provozovnu vyvarovny pro 3kolni stravovani. Provozovatel zajistuje vydej jidel v zazemi LMS Studanka.
Dopoledni svacina je vydavana pracovnikem provozovny cca v 8:30 hod. v obalech pro kaZdé dité€ a
dopoledni svacina probihd v lese. Obéd je vydavan pracovnikem provozovny v jurté v 12:00 hod., odpoledni
svacina je vydana v ¢ase obéda a uchovava se v chladicich boxech. Odpoledni svacina probiha v 14:30 hod..
Nikdy nenf interval mezi jednotlivymi jidly delSi nez 3h.

SloZeni stravy

LMS Studanka na zékladé souhlasu vech rodicli dochazejicich déti poskytuje ovolaktovegetarianskou
stravu.

Pitny reZim

Vzhledem k charakteru vzdélavani v lesnich matefskych Skolach — tedy veku v pfirodg, zajistuji pitny reZim
v dopoledni ¢asti dne rodice. Davaji détem napoje teplotné adekvatni aktualnimu venkovnimu klimatu

v termonadobkach, nebo lahvickach s termoobalem. Za udrZbu a hygienickou nezavadnost termonadob na
napoje odpovidaji rodice. BEéhem obéda a odpoledne pak doplriuje vodou z balenych lahvi/ neslazenym
¢ajem persondl LMS.

Odpocinek

Odpocinkové/ klidova faze dne probiha pro Cast déti (pfedSkolaky) v zadni €asti jurty, kde neni Zadny
nabytek, a mensi déti odchazeji na odpocinek do druhého zazemi — maringotky, kde maji k dispozici
povleCené matrace a kazdé dité ma svoje vlastni prostéradlo, polStarek a deku na pfikryti. V jurté jsou détem
k dispozici ovCi koZeSiny s certifikaci proti alergii, které zajiStuji tepelny komfort. Déti dale vyuZivaji svoje
prostéradlo, polStarky a deky na pfikryti, které jsou uskladnéné v truhle vedle klidové ¢asti jurty. V druhé ¢asti
odpocinkové faze déti v jurté mohou vyuZit knihy, umisténé v malé knihovné z druhé strany odpocinkové ¢asti
jurty a déti v maringotce maiji k dispozici hraci koutek. Béhem odpocinku déti vede pedagog k védomému
zklidnéni mysli a uvolnéni téla. Vypravi a Ctou se pfibéhy. Odpocinek trva zpravidla hodinu po pobédé.

Tepelny komfort

V zazemich je vZdy udrZzovan maximalni tepelny komfort. V obdobich chladnych mésicl a pocitového chladu
kdykoli béhem roku se zatapi v kamnech na dfevo, zatapi se vZdy s pfedstinem, neZ déti vejdou do zazemi,
aby se mohly odstrojit a pohybovat se jiz v teple. Jurta se kamny vytopi na teplotu kolem 25°C béhem cca 30
min. v dobé, kdy se venkovni teploty pohybuji kolem 0°C. Maringotka se kamny vytopi na teplotu kolem 24°C
béhem cca 20 min. v dobé, kdy se venkovni teploty pohybuji kolem 0°C

Uklid
Uklid zazemi zajistuje uklizecka a pedagogové & privodci nepedagogové dle Sanitaéniho fadu. Veskeré

Uklidové prostfedky (kyble, hadry, Zinky) jsou urené na konkrétni povrchy a maji sva oznacend odkladaci
mista.

Nakladani s odpadem

Odpad se ffidi na papir, plasty, sklo, komundini odpad a bio odpad, ktery se odnasi na kompost. Ostatni
odpad se tfidi podle druhu do uréenych a ozna¢enych nadob a je odnasen pedagogy do kontejnerd na papir,
plast, sklo a komunalini odpad.

Lékarnicky
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V piipadé trazu, napadeni hmyzem, nevolnosti poskytuje personal LMS Studénka prvni pomoc. K dispozici
je 1ékarnicka obsahujici zakladni vybavu umisténa v jurté a dale pfenosné lékarny, které ma k dispozici vZdy
jeden z priivodcti pfi pohybu mimo zézemi LMS. Kontrolu vybaveni a dat expirace obsahu lékaren provadi
odpovédnd osoba uvedend v centralni Iékarné v jurte.

DodrZovani hygienickych podminek vychazi z HACCP (Hazard Analysis and Critical Control Points) fadu LMS
Studdnka, ktery byl schvalen Krajskou hygienickou stanici zemniho pracovisté Beroun.

6. ORGANIZACE SKOLNiHO ROKU A PRIJIMANI DETi K DOCHAZCE

Zatétek a konec $kolniho roku je shodny s b&Znym kolnim rokem. LMS Studénka nezajistuje péci o déti v dobé
Skolnich prézdnin a statnich svatkd. Dochazka ditéte do LMS Studanka zacind, pokud neni domluveno jinak, 1. dne
daného mésice (napf. 1. zafi).

Soucasti programu LMS jsou vylety, v téchto pfipadech miZe byt sraz na jinych mistech. O vyletech budou rodice
informovani s dostatecnym pfedstinem. Nékteré uhrady vstupného na kulturni akce hradi rodice déti, ktefi se akci
Ucastni.

V/ dobé prazdnin mohou byt organizovany pfiméstské tabory, na jejichZ provoz se tento provozni fad vztahuje pouze
v omezené mife. Konkrétni podminky provozu piiméstskych tabor(i budou zvefejnény v dostate¢ném predstihu pred
jeho zahajenim.

V priib&hu skolniho roku mdZe byt provoz LMS uzavfen z organizagnich déivodd. Pripady, kdy mizZe dojit k uzavfeni
z organizacnich divodd, budou prezentovany na radé rodi¢l vzdy na zacatku Skolniho roku a také aktualizovany na
strankach LMS: www.lkstudanka.cz. V t&chto pfipadech pozaddme zékonné zéstupce o pisemny souhlas k uzavieni
provozu LMS. (Viz Pfiloha &. 2 - Souhlas zakonného zastupce s uzavienim provozu z organizagnich ddvodt.)

Provoz LMS Studénka je celodenni od 8:00 do 16: 30.

Kapacita skupiny na den je max. 15 déti. Se skupinou déti pracuje hlavni pedagog a jeho asistent. Pokud zajem
rodicu prevazuje kapacity Skoly, vede zfizovatel ekaci listinu nahradnikd, ktefi jsou pfijimani podle volnych kapacit.

6.1. Zépis déti do LMS Studanka

Zapis na novy Skolni rok pro nové zdjemce vymezuje Smérnice pro pfijimani déti, specifikuje aktudlni datum, ¢as a
misto konani zapisu, kontakt na odpovidajici osobu a kritéria pro pfijimani déti.

V pfipadé volné kapacity LMS Studénka zépis mtiZe probihat i priib&Zné, podle z&jmu rodici o dochazku. Zépis se
uskutecriuje prostfednictvim kontaktni osoby zfizovatele - e-mailem na adresu Isms.beroun@gmail.com, pfipadné po
predchozi domluvé v misté zazemi LMS Studénka, Trubska, Beroun.

Pro prihlaeni ditéte k dochazce do LMS Studanka je k dispozici formulaf na webové strance www.lkstudanka.cz.

Pfed zapisem doporucujeme, aby se rodiGe seznamili s Provoznim fadem, Pedagogickou koncepci, Skolnim
vzdélavacim programem (SVP) a cenikem za dochazku ditéte do LMS Studéanka podle jednotlivych modeld dochézky.
Informace najdete na webové strance LMS Studanka.

Po pfedchozi domluvé navstivi rodic spole¢né s ditétem LMS Studanka osobné a seznami se s prostiedim, zazemim
a pedagogy.

6.2. Pfijeti ditéte do LMS Studanka

Postup pfijimani déti do LMS Studénka vymezuje smémice pro piijimani déti, vZzdy aktualizovana v daném $kolnim
roce. O prijeti déti rozhoduje zfizovatelka a feditelka LMS, pficemz pro piijeti je rozhodujici:

. Kapacita LMS Studanka a model dochazky

Zralost ditéte pro predskolni dochazku

Seznam Cekatelll - tzv. nahradnici maji prednost

Sourozenci — maji pfednost

Viyrovnané zastoupeni obou pohlavi ve skupiné.

Poté, co zfizovatel oznami rodictm, Ze dité mdZe byt pfijato k dochazce do LMS Studanka v dohodnutém terminu a
modelu, rodiCe vyplni a podepiSou zfizovatelem zaslané dokumenty Smlouvu o poskytovani predSkolniho vzdélavani a
péce o dité v LMS Studénka v daném $kolnim roce a Dohodu o rozsahu dochézky do LMS Studénka, a to vzdy ve 2
originalech. Kontaktni osoba poté sdéli rodici pfesnou vysi poplatku za dochazku, ¢islo Gctu a variabilni symbol pro
platbu, ktery jim bude vygenerovan po registraci v administrativnim systému LMS Studénka.
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6.3.  Modely dochézky LMS Studéanka

A) Celotydenni dochazka

Dité se U¢astni programu LMS Studanka samostatné pé&t dni v tydnu v dobé provozu LMS Studanka.

B) Dochazka na uréené dny

Dité navitévuje LMS Studanka ve vybrané dny, a to Gtyfdenni, tfidenni nebo dvoudenni.

V pfipadé potfeby adaptace na prostiedi Skolky, do¢asné (nejdéle jeden mésic) nabizime jednodenni nebo vyjimecné
pdl denni dochazku v dobé& provozu LMS Studénka. Vyjimegng, v pfipadé, kdy to kapacita neumoZiiuje, mdze
zfizovatel doporucit dochazku v jinych nez zadanych dnech.

Dité neni povinno UCastnit se celého programu. V takovychto pfipadech absence v nékterych ¢astech programu
nemdZe byt diivodem narokovani slevy z poplatku za dochazku a stravovani.

Odpovédnost za dité nese pedagog po fadném predani rodicem a podpisu v predavaci listiné. V dobé adaptace
ditéte na prostiedi LMS Studanka, nejdéle vak po dobu jednoho mésice, je mozné, aby se rodi¢ Ugastnil programu
spolecné s ditétem. Je nezbytné nutné, aby rodic respektoval a Gcastnil se pedagogického programu. V Case, kdy je
rodi¢ pfitomen na programu LMS Studénka zodpovida za svoje dité.

7. PREDAVANI DETi DO LMS STUDANKA, VYZVEDAVANI, OMLOUVANI
7.1 Predavani ditéte

Rodice nebo jimi urceni zastupci predavaji dité v 8:00 az 8:15 na jednom ze 2 pfedavacich mist:
a) zazemi LMS Studanka v obci Trubska - v ¢ase 8:00-8:15 hod.
b) ulice Arnoltova 426, Beroun - v ¢ase 8:00-8:15 hod.

Pfedévani ditéte v pfipadé plildenni dochézky, nebo véasnéjsiho odchodu, probiha v zazemi LMS Studanka nebo
z mista, kde se pravé skupina pohybuije.

V piipadg, Ze je v rdmci programu naplénovan vylet nebo akce mimo zazemi LMS Studanka, méiZe byt zp(isob predani
déti pfedem dohodnut jinym zplisobem.

LMS Studénka prebira odpovédnost za dité okamzZikem predani ditéte privodci LMS Studénka, tj. oslovenim ditéte,
podanim ruky ditéti a priivodce si zaznamena pfitomnost ditéte do dochézkového listu. Pfedani ditéte zpét rodiclim
probihd rozloucenim se s ditétem (oslovenim ditéte, pozdravem a pfipadnym podanim ruky). Tim odpovédnost
zfizovatele a pedagoga za dité konci.

Rodic pfi pfedavani ditéte v dany den informuje pedagoga o diileZitych okolnostech spojenych se stavem ditéte (nap.
dité po nemoci, zavazné okolnosti v rodiné apod.). Jedna se okolnosti, které by mohly narusit fyzickou €i psychickou
pohodu ditéte a dal3ich déti b&hem pobytu v LMS Studanka.

Rodic predava dité dostatecné vybavené s ohledem na aktualni pocasi a potieby ditéte.

Dochvilnost pii pfedavani déti je nezbytna pro zajisténi programu a provozu LMS Studanka. Pokud rodice bez omluvy
nedodrzi za&étek programu, dité nebude pro dany den pfijato. Ugast na spole¢ném zahajeni programu (tzv. ranni kruh)
je velmi ddleZitou soucasti programu.

Vlyzveddvani ditéte probéhne vZdy na tom misté, kde jste dité rano odevzdali - respektive, kde mate sjednané
pravidelné misto ranniho pfeddvani i odpoledniho vyzvedavani. Zmény odevzdani i vyzvednuti ditéte jsou mozné
pouze po dohodé predem.

7.2. Vyzvedavani ditéte

Cas urceny pro vyzvedavani déti rodici nebo jimi povéfenymi osobami je stanoven na:

a) v zazemi od 16,00-16:30 hod.

b) v 16 hod odjizdi ze zazemi LMS Studanka (v Trubské) transporty na sjednana predavaci
misto: na ulici Arnoltovu 6 v Berouné.
Vyzvednuti déti z transportd probihd mezi 16:10-16:30 hod.
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Rodi¢ pfi vyzvedavéni zkontroluje stav vybaveni ditéte v batohu potfebné pro dalsi dny programu LMS Studanka a
pripadné doplini nahradni obleceni v batohu. Rodice jsou informovani o zavaznych udalostech z priibéhu dne ve
Skolce (Urazy, vyjmuti kliStéte, atp.) tykajicich se jejich ditéte. V pfipadé zhorSeni zdravotniho stavu ditéte, nebo
pfipadné promoceni & prochladnuti ditéte bez moZnosti situaci fesit viastnimi silami pedagogd LMS Studanka, musi
byt po predchozi oznameni rodicim dité vyzvednuto dfive.

7.3. Omlouvani ditéte

Podminky pro uvolriovani déti z pfedSkolniho vzdélavani a omlouvani jejich nelcasti ve vzdélavani stanovi Skolni fad
(viz § 34a, odst 4, Skolsky zakon 561/2004). Reditel matefské Skoly je opravnén poZadovat doloZeni divodd
nepfitomnosti ditéte. Zakonny zastupce je povinen doloZit divody nepfitomnosti ditéte (at’je to z ddvodu nemoci,
dovolené &i jinych rodinnych dlivod() nejpozdgji do 3 dnli ode dne vyzvy.
Zplisob omlouvani je stanoven nasledovné:
- Omlouvani nejpozdéji do 18:00 hod. pfedchoziho dne.
- Forma omlouvani: sms zpréva, (Ize také mailem nebo telefonicky).
- Hlavnim kontaktem pro omlouvani déti je vedouci pedagog - Jana Sukdolakova,
tel. 731 194184, sukdolakovaj@seznam cz
- Nésledn€, zakonni zastupci podepisi absenci svého ditéte ve formulafi "Omluvny list ditéte ... (jméno)" K dispozici
bude vZdy u vedouciho pedagoga dne.
- V pfipadé absence Jany Sukdolakové, upfesni Jana svoji zastupitelnost (a povéfi Sandru nebo Ivanu).
Na déletrvajici absence je nutné upozornit emailem vedouciho pedagoga nebo Feditele LMS Studanka na email:
Isms.beroun@gmail.com

74. Nahrady

V pfipad€, Ze je dité omluveno den pfedem do 18 hod. je mozné dohodnout ndhradni dochazku ditéte, pokud to
kapacita LMS Studénka umoZfiuje, a to pfes administrativni systém, a to nejdfive od 18:00 hod. na bezprostfedné
nadchazejici den.

Nahradni dochazka mdZe byt volena pouze v dvoumésicnim obdobi, které nasleduje po zameskanych dnech.
Neomluveny den bude Uctovan jako den, kdy je dité ve Skolce.

8. CHOD LMS STUDANKA

8.1 Pravidla pobytu v zézemi Skolky

Pravidla v zazemi Skolky jsou potfebna k zajiSténi bezpecnosti déti a k bezproblémovému chodu Skolky. Pravidla
pobytu v zazemi Skolky, budou k dispozici na nasténce Skolky.

Jelikoz zazemi Skolky je oteviené rodiciim, jejichZ dité Skolku navstévuje, je nutné respektovat pfedem domluvena
pravidla, aby se skupina pod vedenim pedagoga mohla nerusené vénovat spole¢nym aktivitam.

e Do Skolky nepfinaSeji déti hracky z domova. Je mozné, Ze dité pro vétsi jistotu potfebuje néjakou hracku
sebou do batohu. Je na rodicich zvazit nutnost hracky/ (napf. plySaka) s sebou. Les téZ poskytuje dostatecné
mnoZstvi materidlu k hrani a rozvoji vSech kompetenci.

Déti také nenosi sladkosti (bonbony, ¢okoladu apod.).

Déti do Skolky nenosi penize.

Nebéhd se s nafadim.

Véci v zazemi maji své misto. Po dokon€eni €innosti je na né opét vracime.

Nelezeme na hromadu dFivi.

Déti jsou vitany pfi spolecnych pracich pfi zachovani pravidel bezpecnosti (pf. vareni, fezani dieva, délani
ohné, udrzbé okoli atd.).

Déti z(istavaji na misté, které uréi pedagog.

S jidlem vZdy sedime.

V zazemi nebéhame.

Dbdame zakladnich hygienickych pravidel.
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e Rodie v zdzemi LMS Studanka respektuji ¢innost skupiny pod vedenim pedagoga. Je Z&douci, aby se
rodiCe pfitomni v zdzemi, nebo v lese po domluvé s pedagogem Ucastnili na aktivitich organizovanych
pedagogem.

e Navrhy aimpulsy ze stran rodi¢d k ¢innosti pedagoga jsou vitany v dobg, kdy se pedagog nevénuje détem,
nejlépe na pfedem dohodnuté osobni konzultaci nebo na spoleénych schizkach.

Pravidla budou zpFesfiovana b&hem ¢innosti LMS Studanka. Rodice o nich budou informovani na spoleénych
schiizkach a prostfednictvim emailu.

8.2. Pravidla lesa

Pravidla lesa jsou pilife bezpecnosti, jeZ pomahaji pedagogdm i détem se spolecné pohybovat a fungovat v lesnim
prostiedi. Pravidla lesa jsou pravidelné spolecné tvofeny s détmi a vZdy prileZitostné pfipominany, tak aby se staly
pfirozenou soucasti spole¢ného fungovani skupiny.

e  Manipulujeme-li s vétvemi, nezvedame je do vysky oci.

e Délka klaciku, ktery chce dité mit v ruce, se rovna délce paze ditéte.

o Sermovani s klaciky je moZné, kdyZ obé strany souhlasi a dodrZuje-li se zékladni bezpegnost.

e Je-li dité volano jménem, vZdy odpovi.

e  Déti se drzi v bezpecné vzdalenosti skupiny — vZdy na dohled i na doslech, vzdalenost vzdy vymezuije
pedagog.

e  Pricesté lesem Cekat na domluvenych mistech.

e  PfisvaCiné v lese sedime.

e Bez dovoleni pedagoga nejime nic nalezeného v lese. Houby neshirame.

e  Potfebu vykondvame na misté uréeném pedagogem.

e  Nelézt na hromady dfivi.

e Na stromy mohou I€zt déti jen tak vysoko, aby déti byly schopné sami slézt.

e Nenechdvat v lese odpadky.

e Vlese se chovame s respektem a védomim toho, Ze je domovem zvifat, stromd a rostlin.

8.3. Pfedchazeni rizik — poueni déti o bezpec€nosti

Na zakladé spoleéné vytvorenych a s détmi dohodnutych pravidel mapujeme rizika

8.4. Pedagogicti pracovnici

Se skupinou déti pracuje jeden hlavni pedagog a jeden asistent pedagoga. Po domluvé s pedagogem se vyjime¢né
mohou programu Ucastnit dobrovolnici nebo rodice. Pedagogové maji zkuSenosti z oblasti predSkolniho vzdélavani a
zajimaji se o problematiku ,lesnich matefskych Skol. Pedagogové se ddle vzdélavaji a pracuji na svém osobnim
rozvoji. Stejné jako ve statnich MS mé LMS Studénka vypracovany Skolni vzdélavaci program.

8.5. Spolupréce a komunikace s rodici

Chod LMS Studénka by se neobesel bez spoluprace s rodici. Komunitni zplisob fungovani klubu je nedilnou soucésti
jeho udrZitelnosti a zaroven spoluprace a dobré vztahy s rodici vytvareji kladné prostfedi pro vychovu déti.

Dobré vztahy mezi pedagogy a rodici jsou vystavény na zakladé spole¢né spoluprace a moznosti spolecnych proZitk(
(rodi¢ovské schlizky, slavnosti, brigady atd.) Rodice se tedy mohou podilet na chodu $kolky (spoluprace na brigadach,
materialni vypomoc, dotace atd.)

Rodice se podileji na pripravé aktivit pofadanych pro déti z LMS Studanka (pfiprava na slavnosti, narozeniny déti atd.)
Rodice se podileji na organizaci Skolky.

Rodi¢ ma pravo projevit jakékoliv pfipominky k chodu Skolky, rodi€ méa pravo svymi naméty a népady pfispivat k
obohaceni vychovného programu.

Rodi¢ mé pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte. K tomu jsou urCeny konzultacni hodiny, na
vhodném terminu se dohodne s pedagogem. Cas pii pfedévani a vyzvedavani déti nejsou ke konzultaci vhodné

z organizacnich i socidlnich ddvodd - drZzime se zésady , nemluvime o détech pred détmi.
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Rodice jsou pravideln& informovani o déni v LMS Studanka na webovych strankach LMS Studénka — Tyden po tydnu,
tydennim zasilanim dil¢iho programu emailem, nebo formou rodi¢ovské schiizky.

ZaleZitosti spadajici do kompetence pedagoga fesi rodi¢ s pedagogem. V pripadé, Ze jde o zaleZitost, o které je tfeba
informovat zfizovatele LMS Studénka, obraci se rodi¢ na kontaktni osobu zfizovatele. ZaleZitosti tykajici se
organizaéniho charakteru souvisejici s formalnimi zaleZitostmi a prezentacnimi naleZitostmi LMS Studénka Fesi rodice
s kontaktni osobou zfizovatele.

Rada rodiéd: Program setkani pipravuje LMS Studanka spolu s rodici, kazdy mdZe do pfedem stanovené doby
doplnit sva témata. Pozvanku s programem rozesila LMS Studanka nejpozdéji tyden pfedem emailem. Rodige jsou
povinni se pravidelnych setkani zdcastnit z divodu zajisténi oboustranné informovanosti a spokojenosti.

Slavnosti: Nékolikrat do roka se konaji spole¢né slavnosti - viz aktudlni informace na www.lkstudanka.cz.
Prostrednictvim spolecnych akci se rodice seznamuji s praci déti ve Skolce za dané obdobi. Vychazi z pfirodnich
cykld, lidovych tradic a svétka.

9. REZIM

9.1. Denni rezim

8.00-8:15 predavani déti

8:30-8:45 ranni kruh (pfivitani, pisen, reflexni kolecko — sdileni pocitd), motivacni pfibéh
k nasledujici aktivité

9.00-9.45 pobyt v lese a aktivity v pfirodg, pfipadné fizena aktivita (fikadla, pisnicky,
tanecky)

9:45-10:15 svaCina

10.00-11:30 pobyt v lese a aktivity v pfirodé — pokracovani dopolednich aktivit

11:45-12.00 prichod k zazemi LMS Studanka, pfeviékani, hygiena, pfiprava na obé&d

12.00-12:30 obéd

12:30-12:45 uklid po obéde

13.00-14:00 pohadka a poledni klid na IGzku. Pro nespici déti spole¢nd relaxace s mlad$imi détmi a samostatny
program, zahmujici pfipravu pro predSkolaky.

14:00-15:00  odpoledni program (pfi pfiznivém pocasi uskutecriovany venku v okoli zazemi Studanka): tvorivé
prace, logohratky, hudebni dilny, pohybové aktivity, atp.,

15.00 - 15:30 svaCina

15:30 - 16:00 volna hra (venku nebo v zazemi), ukon&eni aktivit — zavirajicim kruhem (reflexe dne, sdileni pocitd,
proZitkd)

16.00 odjezd dvou transportd na vyzvedavaci mista

16:00-16:30  vyzvedavani déti ze zzemi, spole¢ny uklid

9.2, Rocni rytmus

Rytmus roku vychazi pfirozené z déni a kolobéhu v pfirodé. V pedagogickém programu navazujeme na lidové tradice
spojené s dénim a kolob&hem v pfirodé. TéZ zaclefiujeme tematické celky vychazejici z environmentaini vychovy a
Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani. Kazdy meésic tedy déti proziji tematicky sestaveny
celek z her, pisniek, fikadel, pohybovych aktivit, tvofeni a aktivit zaméfenych na poznani. Podrobny popis je
uverejnén na webovych strankach LMS Studanka.

10. INFORMACE O ZDRAVOTNIM STAVU DITETE

Pedagog pfi praci s ditétem vychazi z informaci o zdravotnim stavu ditéte, které mu rodice poskytli prostfednictvim
pfilohy Informace o zdravotnim stavu ditéte, a ktera je soucasti smlouvy. Rodic je povinen informovat pedagoga o
dileZitych okolnostech spojenych se stavem ditéte (stav ditéte po nemoci nebo zavazné okolnosti v rodiné). Dité je
nutno nechat doma v pfipadé, Ze u néj zpozorujete néktery z téchto symptoma:

. zvySend teplota
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. kaSel a ryma, které evidentné oslabuji dité

= zvraceni (je tfeba nechat dité doma alespoi 1 den po vymizeni symptomd)

prijem (je treba nechat dité doma alespori 1 den po vymizeni symptomi)

bolest v uchu

bolest v oblasti bficha

bolest pii moceni

Vi

v rodiné se vyskytlo néjaké infekéni onemocnéni (salmonelosa, Zloutenka atd.)

Pedagog miize odmitnout dité do LMS Studénka pfijmout, pokud usoudi, Ze neni dit¢ zdravé (teplota, silny kasel ¢i
zanétliva ryma apod.)

Pokud se objevi piiznaky onemocnéni béhem pobytu v LMS Studanka (teplota, zvraceni, bolesti bficha apod.), budou
rodice telefonicky informovani a vyzvani k vyzvednuti ditéte. V akutnich pfipadech bude zavolana rychld zéchranna
sluzba, rodice budou okamZité telefonicky informovani.

V pfipadé ndlezu klistéte je kliSté neprodlené odstranéno pedagogy. Pedagogové nalez zapisuji do TFidni knihy a
oznamuji jej pii vyzvedavani ditéte. RodiGe jsou povinni informovat LMS Studanka o jakychkoliv alergiich ditéte.
Rodice podepisuji Informovany souhlas o doporucenich pro prevenci nakaZeni ditéte pfed nemocemi, které jsou
pfenosné klistaty a bodavym hmyzem.

Vybaveni déti pro pobyt v LMS je zvefejnén na webovych strankéch LMS Studanka.

11. TRAUMATOLOGICKY A KRIZOVY PLAN

11.1.  Uraz ditéte

Pedagogové vyhodnoti situaci a na zéklade tohoto hodnoceni ddle postupuji:
eV pripadé ohroZeni Zivota vola jeden z pedagogd zachrannou sluzbu (tel.¢. 155, nebo 112); ditéti je ihned
poskytnuta prvni pomoc.
eV pfipadé, Ze dité neni v ohroZeni Zivota, vola pedagog zakonného zastupce ditéte a konzultuje dalSi postup.
Neprodlené je vyrozuména feditelka LMS Studanka.
e NeoSetfujici pedagog zajiStuje bezpecnost ostatnich déti, kontaktuje zakonného zastupce ditéte.

11.2.  Infekce a parazité

- Reditelka LMS Studénky informuje neprodiené zakonné zéastupce vech déti a kolegy.
- Podle druhu vyskytu infekce nebo parazitd se zavadi nasledujici opatenti:
e  Z&konny zastupce ditéte, které je pfenaSecem, bude co nejdrive vyrozumén o situaci. - Ditéti nebude
umozZnén vstup do kolektivu Skolky minimélné ve 48 hodinové Ihiité.
Pedagog dne odnasi povleceni a polstarky k vyprani.
Je zvySena kontrola pii dodrZovani hygienickych navyki déti.
Je zavedeno pravidelné uzivani dezinfekéniho Cistice rukou.
Plochy ur€ené k pouzivani jsou omyté dezinfekci i béhem dne.

11.3.  Ztrata ditéte

V piipadé ztréty ditéte z(istavaji ostatni déti s jednim z pedagogt na uréeném misté.
Neni-li dité nalezeno do 10 minut, vola hlavni pedagog dne policii na tel.¢. 158.
Neprodlené informuje zakonného zastupce ditéte.

Informuije Feditelku LMS Studanka.

11.4.  PoZar, Zivelné pohromy
e Nejprve je zajiSténa bezpecnost déti — déti jsou odvedeny do bezpecné vzdalenosti a ponechany s jednim

z pedagogtl.
e Jeden z pedagogti vola hasic¢sky zachranny shor tel.¢. 150.
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e  Pokud je situace pod kontrolou a pedagogoveé nejsou v ohroZeni Zivota posupuji podle smérnic a pravidel
BOZP.
e lhned je vyrozuména feditelka LMS Studanky.
e  Pedagogové vyrozumi zakonné zastupce déti a zajisti bezpecné pfedani déti.
V pripadé, Ze jsou pedagogove osloveni zastupci tisku, je opravnén reagovat pouze hlavni pedagog dne s odkazem na
feditelku LMS Studanka.

12. FINANCE

12.1.  Varianty poplatk(i za dochdzku a stravovani

Mésicni poplatek za dochazku do Lesni matefské Skoly Studanka je uvefejnén na webovych strankach LK Studanka.
ViySe mésicniho poplatku je vZdy stanovena na dany Skolni rok.

Poplatek za dochazku na dalSi mésic se plati vzdy do posledniho dne pfedchoziho mésice, bez upozornéni na platbu
zfizovatelem. Platba se posild pfevodem na tuéet €: 2500718907/2010. Do zpravy pro pifjemce uvedte jméno a
piijmeni ditéte a pridéleny variabilni symbol.

V LMS Studanka je mozné prihlaSeni ditéte i na zkracenou dochézku, tedy jenom na nékteré dny v tydnu.

Dochézku na jeden den v tydnu, nebo plil dne doporucujeme jen kratkodobé pro obdobi adaptace.

Po adaptacni dobé jednoho mésice, v piipadé pokracovani pdldenni dochazky, nebo dochézky na jeden den v tydnu
se zvySuje poplatek na 70% z ceny celého dne pro pildenni dochazku a cena za jednodenni dochazku se navysuije o
30%.

V pfipadé pfihlaSeni dalSiho sourozence, bude mit druhy sourozenec 20% slevu na poplatku za dochazku.

U omluvy minimalné jeden den pfedem do 18. hod je mozné sjednat nahradu dochazky v jiné neZ zvolené dny, a to
v pfipadé, Ze to umoZiuje kapacita LMS Studanka. Nejdéle viak dva mésice od vzniklé nahrady.

U celotydenni dochazky, v pfipadech, kdy absence ditéte pfesahuje 5 pracovnich dni, se vraci ¢ast poplatku podle
délky absence, tak jak je zvefejnéno na webovych strankach LMS Studanka.

12.2.  Stravné

Do ceny poplatku za dochazku se nepocita cena za stravovani. Ta bude vylctovana vZdy po mésici dochazky podle
poctu dnd pritomnosti ditéte ve Skolce.

Cena za celodenni stravovani (dopoledni/odpoledni svacina a obéd) je Castecné dotovana zfizovatelem a je
uverejnéna v Stravovacim Fadu LMS Studénka a také na webové strance Ikstudanka.cz. Vy3e ceny za stravovani je
stanovena na dany Skolni rok a zfizovatel si vyhrazuje pravo na zménu ceny i béhem Skolniho roku. Zménu ceny vSak
musi pfedem oznamit rodici emailem, nebo na Radé rodicu, nejméné mésic dopredu i s uvedenim dlvodu.

Ceny dale nezahrnuji Ghrady vstupného na nékteré kulturni akce nebo jiné akce LMS (napfiklad foceni déti na konci
Skolniho roku, poplatky za navstévy kulturnich zafizeni a dalSi). Tyto vydaje hradi rodice déti, ktefi se akci Ucastni.
Kolik akce stoji, sdéli pedagog rodi¢iim predem a rodice finanéni obnos predaji pedagogovi pfi pfedani ditéte hotové.

Zfizovatel je opravnén jednostranné stanovit novou vy3i poplatkii za dochazku ditéte do LMS Studénka a modely
dochazky a vysi poplatku za stravné. Zfizovatel se zavazuje nejméné jeden mésic pfed zavedenim zmény zaslat
informaci e-mailem na adresu rodice ditéte a 0znamit zménu na webovych strankach.

Poplatek za stravné se hradi do 15. dne dalSiho mésice po zaslaném vyuctovani za stravu podle poctu vychozenych
dni pfedchoziho mésice. Poplatek za stravu se plati hotové v kancelafi zfizovatele nebo bankovnim pfevodem na Ucet
Zfizovatele.

V piipadech, kdy se dit¢ v daném mésici nedcastnilo program (napf. z dlvod( nevhodného obleceni, pozdni
dochazky, nemaci, rodinnych divodd, atp.) nevznika narok na vraceni penéz.

12.3.  Dary pro LMS Studénka
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Zfizovatel pfijima finanéni ¢i vécné dary uréené pro LMS Studanka.
Moznosti darovani:
12.3.1.  Vkladem na Ucet zfizovatele Cislo: 2500718907/2010
12.3.2. Predanim penéz v hotovosti do rukou zfizovatele.
12.3.3.  Vécnym darem. VySe vécného daru se urci podle toho, kolik stéla nebo obvykle stoji vec, ktera byla
darovana.

Potvrzeni o daru:

Poté, co zfizovatel obdrzi dar, vypiSeme darci pfijmovy pokladni doklad a nasledné zaSle €i pfeda darci:

A) potvrzeni o prijatém daru (pokud je to dar do 5 000,- K¢&)

B) darovaci smlouvu (pro dary nad 5 000,- K¢)

Dar v minimalni vysi 1000 K¢, kdy darcem je fyzicka osoba, 2000 K¢ kdy darcem je podnikatel (pravnicka osoba) za
rok, si darci mohou odecist od zakladu dané z pffjmu. Darovaci smlouva Ci potvrzeni o pfijatém daru slouZi jako Ucetni
doklad.

13. PRAVIDLA PRO VYRIZOVANI STIZNOSTI

e  StiZnost ditéte - ze strany pedagog je ditéti vénovana pozornost. Podle povahy stiZznosti se pedagog dne
rozhodne o jejim FeSeni. VZdy je dbano na to, aby se dité citilo v bezpeci a bylo s nim jednano s respektem.

e  StiZznost rodice - rodi¢ podava stiznost ustné (po dohodé v ramci konzultaénich hodin) nebo pisemné do
rukou pedagoga dne. Ten fesi s kolegy stiznost a pisemnou formu odpovédi zasle feditelka LMS Studénka
rodici.

e Pracovnik organizace LMS Studanka - stiZznost je projednana na osobnim setkani pedagogd nebo na
Urovni setkani pracovnik — Feditelka. Zaznam je pisemné zpracovan o dorucen pracovnikovi.

o Nadfizené organy, komunita - stiZznost je piedana feditelce LMS Studanka a ta pisemnou formou do 14
dnli vyrozumi stéZovatele o stanovisku LMS Studénka. Na nejbliZsi pracovni schiizce jsou pracovnici
seznameni se zavery.

14. ODPOVEDNOST ZA SKODY NA MAJETKU

Zfizovatel si vyhrazuje pravo pozadat rodice formou dohody o ndhradu Skody v pfipadech opakovaného ni¢eni majetku
LMS Studanka ditétem.

15. PRILOHY

1. Priloha €. 1 - Pouceni déti o bezpecnosti — pfedchazeni rizik

2. Priloha €. 2 - Souhlas zakonného zastupce s uréenymi dny volna a prazdnin
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Podpisovy arch - Sezndmeni zaméstnancti se Provoznim fadem, $kolni rok 2017-18

Datum

Jméno

Podpis

Sandra Cerna

Jana Sukdoldkova

Ivana Palasova

Jana Koubikova

Lenka Krejéova

Lea Stochlova

Katefina Saeki

Zuzana Mala

Richard Cerny
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